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内蒙古师范大学2014—2015学年第一学期期末考试通知
各学院、教研部：

本学期期末考试将于2014年12月下旬进行，为了维持良好的考试秩序，各单位要切实加强期末考试管理工作，保证考试工作的顺利进行。现就有关事宜通知如下：

一、考试时间和地点

1.本学期期末考试时间安排如下：①计算机基础课考试：2014年12月18日上午、12月19日②国家外语四、六级考试：2014年12月20日；自治区英语三级考试：2014年12月21日上午③其它公共课考试：2014年12月22日——12月24日；④专业课考试：2014年12月25日—12月30日。
考试时间段分布：上午8:00——10:00 、10:20 ——12:20；下午14:30——16:30、16:50——18:50；晚上19:30——21:30。每门课程考试时间为120分钟，两场考试时间间隔为20分钟。

2.考试地点：

赛罕校区设在田家炳教育书院楼；盛乐校区设在行知楼、科技实验楼（注意：请各学院安排考场时，考场考生数不得多于“考场所允许最大考生数”）。
二、命题和阅卷

1.每门课程各出A、B两套试卷，各学院、教研部领导要根据教学大纲和有关要求对试卷从形式到内容进行全面审查，审定后方可印制，要严把命题质量关。A、B两套试卷要在本次考试前统一命制，其中一套用于本学期的期末考试，另外一套存学院办公室备用。

2.考试形式可以多样化，但必须要符合《内蒙古师范大学考试命题工作的暂行规定》。试卷的覆盖面要广，题量、难度要适中，分数分布合理，卷面分值准确，题意表达准确，不能有科学性错误。

3.各学院、教研部承担各自开设课程试卷的印制工作。为加强试卷的保密工作，经研究决定，各学院、教研部的试卷统一在后勤集团文化服务中心印制，否则试卷出现丢失、漏题等，责任由学院自己承担。试卷按规格尽可能用计算机打印。各学院、教研部要有专人负责试卷的印制和保管，加强试卷的安全保密工作，以保证考试的严肃性和公平性。

4.多人代同一门课的课程坚持集体阅卷制度，考试结束后各学院、教研部要立即组织教师进行评卷工作。

5.各学院、教研部在每门课程评卷完毕后，打印填写《内蒙古师范大学期末考试试卷分析表》，按要求把试卷装订，并组织专家对试卷进行复核。

    三、考试的组织与管理

1.本学期所有课程的考试工作均由开课学院或教研部负责安排，考试用教室的调配工作由教务处教室管理科统一安排。

2.各学院、教研部要成立考试领导小组，并组织领导小组成员认真学习内蒙古师范大学关于考试命题、组织、管理、实施、评卷等一系列规章制度，认真安排好考场巡视工作。

3.各学院、教研部要严格按照考试的组织管理规定安排监考人员，在考前做好监考教师的培训工作，明确监考教师的具体工作任务和职责，要求监考人员按规定准时到场，安排考生座位、宣布考试纪律、严格检查证件、认真清理考场、核对考生信息、做好详细的考场记录。对未按规定履行监考职责的人员，一经发现将按《内蒙古师范大学本专科教学事故认定及处理办法》予以处理。

4.各学院要组织好参考学生期末考试动员大会，要求学生诚信考试，向学生明确考场纪律，例如学生考试时不得携带手机、不得替考等。对违反考试纪律的学生要严格按照《内蒙古师范大学违纪处分条例》进行处理。

5.参加期末考试的学生必须携带学生证或考试证进入考场，丢失证件或无证件者必须出示学院的相关证明，否则不允许参加考试。

6.开设公共课的学院应进一步加强公共课的考试管理，做到根据选课名单确定每一个考场的考生名单，避免出现考场考生拥挤的现象。

    四、考试安排与成绩管理

1.为了保证考试安排的统一，请各学院、教研部认真填写《2014--2015学年第一学期期末考试具体安排表》（注：不要合并单元格），将电子表格于12月5日前上报教务处（赛罕校区：xuansan5816612@imnu.edu.cn，盛乐校区：jingdayan@imnu.edu.cn）。

2.一般不得缓考，因病等特殊原因缓考者，应提出书面申请，由学院领导签字批准后，留学院办公室备案，该课程不按该生的不及格课程处理，但必须参加重修。
    3.所有课程在考完后五天内，由任课教师直接把课程成绩录入到教务管理系统中，并将成绩单一式两份送到所在学院或教研部办公室。各学院、教研部装订后于开学初把成绩册报教务处备案。

    4.根据我校的学业成绩管理办法，所学课程的成绩应是课程期末考试成绩、平时考查成绩、作业、实验操作成绩按比例折合计算的结构性成绩。各学院结合各自的学业成绩评定细则，规范任课教师在教学中的过程考核及相关记载，以保证学业成绩的有效性和准确性。

    五、考试评估与管理
1.学校将组织评估检查组对各学院、教研部所属考场进行检查，查看各学院、教研部期末考试的组织、学生应试、教师监考等情况。
2.各学院也要成立相应的期末考试管理小组，对期末考试工作进行检查和监督。

考风、考纪是教风和学风的重要组成部分，各学院、教研部党政领导对此要予以高度重视，加强对考试工作的指导和管理。院长要全面负责本学院的考试工作，认真执行学校关于考试管理工作的各项规定，真正发挥考试在教学管理中的作用。

特此通知

附件1：《2014-2015学年第一学期公共课期末考试时间安排表》
附件2：《2014--2015学年第一学期期末考试具体安排表》
2014年11月17日
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